KINNITATUD
Saaremaa Toetav Hariduse Keskuse direktori
21. jaanuari 2022. a kaskkirjaga nr 1-2/11

Ametiautode kasutamise ja isikliku sdiduauto
ametisoitudeks ning kodust toole sdiduks kasutamise kulude hiivitamise kord

1. Uldsitted

(1) Kéesoleva korraga kehtestatakse Saaremaa Toetava Hariduse Keskuse (STHK) valduses
olevate soidukite kasutamine ametiiilesannete tditmiseks ja isikliku sdoiduauto ametisditudeks
ning kodust toole sditudeks kasutamise kulude hiivitamine. Korra koostamisel on ldhtutud
asutuse eelarvevoimalustest ning Saaremaa Vallavalitsuse juhistest.

(2) STHK soiduki kasutaja kdesoleva korra mdistes on isik, kes korraldab STHK valduses
oleva sdiduki kasutamist ning on kantud kasutajana sdiduki registreerimistunnistusele. Teised
soiduki kasutajad kasutavad sdidukit kokkuleppel direktoriga.

(3) Isikliku sodiduautona késitletakse tootaja kasutuses olevat sdiduautot, mis ei ole todandja
omanduses ega valduses.

(4) Ametiauto on sdiduk, mida asutuses kasutatakse todiilesannete tditmiseks.

(5) Tooiilesanded on ametijuhendites, to6lepingutes ja/voi muudes todkohustusi reguleerivates
dokumentides fikseeritud ilesanded.

2. STHK valduses oleva soiduki kasutamine

(1) STHK valduses olevaid sdidukeid kasutatakse ainult todalasteks ametisditudeks. Sditu
garazeerimise kohast to0le ja tagasi loetakse ametisdiduks, sest puudub voimalus kasutada
selleks elu- ja tookoha vahel tihistransporti mdistliku ajakuluga ja/voi sdidukite kasutajatel
on ametijuhendist tulenevalt kohustus jouda kiiresti to6kohta toovalisel ajal, kui olukord
seda nduab (nt pidev O0pdevaringne valmisolek véljakutseks kriisisituatsioonides,
turvalepingutes kontaktisikuks méératud olemine jne).

(2) Ametiauto kasutusse andmise ja/vdi kasutamise eelduseks on kasutaja kehtiva
juhtimisdiguse omamine.

(3) Saiduki kasutaja tdidab sdidupdevikut, mis peab sisaldama alljargnevaid andmeid:

1) Soiduki kasutaja nimi

2) Auto mark

3) Soiduki registreerimismark

4) Sdidu kuupédev, marsruut ja eesmark

5) Odomeetri alg- ja I1dpunéit ning 1dbisdit

6) Sodidupideviku tditmise ajavahemik (kalendrikuu) ja labitud kilomeetreid kokku

(4) Digitaalselt allkirjastatud sdidupdevik esitatakse eelneva kuu kohta iga jargneva kuu esimeseks
toopdevaks juhtkonna abile.

(5) Soidukit tuleb kasutada heaperemehelikult, enne viljasditu veenduda soiduki korrasolekus
ning jélgida teel olles selle tehnilist seisundit.

(6) Soiduki kasutamisel teiste tootajate poolt tuleb sdiduki lileandmisel informeerida sdiduki
kasutajat sdiduki seisukorrast.

(7) Auto kasutaja tutvub auto liising- ja kindlustuslepingutes sétestatud nduetega, tehnilises
dokumentatsioonis sitestatud noudmistega sdiduki kasutamise, kiituse ja muude soiduki
kasutamisega seotud vahendite osas ning jirgib neid auto kasutamisel. Vastutus nduete
tditmise eest on auto kasutajal.



(8) Tooilesannete tditmisel on auto kasutajal todililesannete tditmisega seotud pdhjendatud
juhul Oigus parkida ametiautot tasulisel parkimisalal. Parkimiskulude katmine toimub
kuludokumentide alusel majanduskulude v6i ldhetuskulude aruandega.

(9) Asutusega mitte seotud isikutel on keelatud autot kasutada ja/voi neile on keelatud anda
autot kasutada.

(10) Soéidukite garazeerimise kohad Kinnitatakse kidesoleva korra Lisas 1.

(11) Asutuse ametisdiduki kasutamine toovOimetuslehel voi puhkusel viibimise ajal on
keelatud.

(12) Ametiauto kindlustusjuhtumite késitlemisel on kindlustusjuhtumis osalenud auto kasutaja
kohustatud vajalikud kindlustusprotseduurid 14bi viima, teavitades sellest oma vahetut
juhti.

(13) Juhul,  kui  kindlustusjuhtum leidis aset tooiilesannete  tditmisel, katab
kindlustuslepingutest tuleneva omavastutuse summa asutus.

(14) Auto kasutaja kohustub omal kulul tahtaegselt tasuma auto kasutamisel toimunud
liiklusreeglite voi parkimiskordade rikkumise eest auto kasutajale méaratud trahvid.

3. Isikliku séiduauto kasutamise kulude hiivitamine

(1) STHK toolepinguga tootajale hiivitatakse todiilesannete tditmisel isikliku sdiduauto
kasutamise kulud juhul, kui ametisdiduki kasutamine tooiilesande tditmiseks ei ole
voimalik.

(2) Isikliku sdiduauto kasutamise kulud to6le ja t661t koju sditmiseks hiivitatakse tootajatele,
kes on vdhemalt korra enne 31.12.2021 taotlenud nimetatud hiivitist jargmiste
pohjendustega:

- thistranspordiga litkumise vdimalus vajalikul marsruudil puudub;
- vOi thistranspordi litkumise kellaajad ei vasta mdistlikule todaja reziimile;

(3) Isikliku sdiduauto kasutamise kulud t66le ja t661t koju soitmiseks hiivitatakse todtajale, Kui
tootaja peab seoses toodiilesannete tditmisega litkuma toOpdeva sees erinevate toopaikade
vahel ning neid liikumisi pole vdimalik tihitada iihistranspordiga.

(4) Tootaja pohjendab oma vastavust kdesoleva punkti 16ikes 2 ja 3 sétestatud tingimustele
sdidupdevikus ning selle kooskdlastab tema vahetu juht.

4., Huvitise maksmine

(1) Hivitise esmakordsel taotlemisel esitab taotleja isikliku sdiduauto registreerimistunnistuse
vO1 kasutamise digust toendava dokumendi ja juhiloa koopia.

(2) Tootajale hiivitatakse ametisditude puhul isikliku sdiduauto kasutamine 0,20 eurot ldbitud
kilomeetri eest.

(3) Tootajale hiivitatakse kodust todle ja to6lt koju sdidu pdhjendatud puhul isikliku sdiduauto
kasutamine 0,07 eurot 14bitud kilomeetri eest.

(4) Huvitise suuruse madramise aluseks on sdidupdevik (Lisa 2). Soidupdevikus margitakse
veerus ,,S01du eesmirk® kas tegu on ametisdidu voi kodust toole ja toolt koju sdiduga.
Ametisdidu puhul ndidatakse dra sdidu eesmirk. Lébisdit kokku (kilomeetrites) tuuakse
vilja eraldi ametisditude ja kodust tdole ja t66lt koju sditude puhul.

(5) Digitaalselt allkirjastatud sdidupdevikud esitatakse e-kirja teel eelneva kuu kohta iga
jargneva kuu esimeseks toopdevaks vahetule juhile, kes edastab kooskolastatud
soidupdeviku 5. kuupéevaks juhtkonna abile.

(6) Hiivitis makstakse vilja kord kuus direktori késkkirja alusel.

Kaiesolev kord kehtib alates 01. jaanuarist 2022. a.



STHK valduses olevad sdidukid koos kasutajatega

Lisa 1

Séiduki mark Registreerimis- | Kasutaja GaraZeerimiskoht Kiituse
number kulunorm
100 km kohta
Renault Kangoo 083 MEE Kaire Kiil, 1) Kallemée kiila, 8l
Liia Toom Kallemie dppehoone
parkla;
2) Kuressaare linn,
Kuressaare doppehoone
parkla;
3) Riina talu, Méndjala
kiila, Saaremaa vald
Ford S-Max 221 BXF Kaire Kiil Manniku talu, Valjala- | 6,5 |
Nurme kiila, Saaremaa
vald
MitSubishi i-Miev | 552 BGV Janne Tamm | 1) Kohtu 274, elektriauto
tegelikud Kuressaare
kasutajad: 2) Tolli 11, Kuressaare,
Perevanemad, | Saaremaa vald
kasvatajad,
tugiisikud
Renault Trafic 065 HDD Janne Tamm, | 1)Tolli 11, Kuressaare, | 8|
Liia Toom Saaremaa vald
(perevanemad, | 2) Kooli talu, Koljala
kasvatajad) kiila, Saaremaa vald

3) Riina talu, Méndjala
kiila, Saaremaa vald




